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 انغؤٚخ : 
والجىدح انتي تهبي يتطهجبد الهيئخ الاكبديميخ والمىظفىٌ وانطلاة  حثبنكفبءك الاجبدح انتبيخ في تمذيى الخذيبد المنبطخ بهب تحمي 

 .وجهعهً اكًم  الجبيعخعهً رضبهى وتخذو  وتخضي
 

  انغؿبنخ: 
والجىدح انتي تسبهى في  حالمنبطخ ثىحذح انصيبنخ والخذيبد ثبنكفبءالأخزي صيبنخ المجنً وجميع المزافك وتمذيى جميع الخذيبد  

  .خهك ثيئخ  تعهًيخ يلائًخ
 

  : الأْضاف 
  .اعذاد الخطخ انسنىيخ نهخذيبد وانصيبنخ -

  .التراح سجم وطزق تحسين ويعبلجخ ثعض الأخطبء انتنفيذيخ انتي لذ تظهز  ثعذ الاستعًبل -

 .يزاعبح جبنت انسلايخ انفزديخ  -

  .الاشزاف عهً انعمىد المبريخ -

 .استمجبل طهجبد انصيبنخ وانعًم عهً إنجبسهب -

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 

 

 

 

 ايضٝـــــا١ْ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 إجطا٤ات طًبات ايضٝا١ْ

 الاعُاٍ ايهٗطبا١ٝ٥

 (اتذساز٠ ٚالالمّٓٝٛ -أعُاٍ ايٓحاض٠  -أعُاٍ ايكٛاطع  -أعُاٍ ايػطاَٝو ٚايبلاط )

 

 

 

 



 

 

 

 
 

   :إجغاءاد عهجبد انصٛبَخ 
  اغتكباٍ طًبات ايضٝا١ْ عٔ ططٜل نمٛشد اغتُاض٠ ايضٝا١ْ 

 : ؾرط ايطًب- 

 ضؾض ايطًب ) اضغاٍ إعتصاض يًح١ٗ َع أغباب ايطؾض (  -1

 قبٍٛ ايطًب )ٚايبسا٤ بتٓؿٝص ايضٝا١ْ ( بعس تٛجٝ٘ الاَين ايعاّ. -2

 :اجغاءاد عهجبد انصٛبَخ انغبعئخ 

  ٜتِ الابلاؽ َٔ اتد١ٗ ايطايب١ يًضٝا١ْ الى اترسَات 

 :ٜٞكّٛ َسٜط اترسَات بايتاي 

 اغتسعا٤ َػ٦ٍٛ ايضٝا١ْ في اتداَع١ يعٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥ ؾٛضاً. -3

 اغتسعا٤ َٗٓسؽ َٔ خاضد اتداَع١ يعٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥ ؾٛضاً. -4

 تٛؾير قطع ايػٝاض ٚالاغطاض المطًٛب١ يعٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥.  -5

 تهُاٍ ع١ًُٝ ايضٝا١ْ َٚٔ ثِ ايطؾع الى الاَين ايعاّ لاغتهُاٍ الاجطا٤ات.اغ -6

 :أػًبل انكٓغثبئٛخ 
  ؾرط ايعطٌ ٚتحسٜس المؿه١ً 

  ؾضٌ ايتٝاض ايهٗطبا٥ٞ عٔ المبني ٚالمٓطك١ المطًٛب١ ايضٝا١ْ ؾٝٗا 

  تجٗٝع المعسات المطًٛب١ في أعُاٍ ايضٝا١ْ 

  ) تجٗٝع المٛاز المطًٛب١ ) قطع ايػٝاض 

  عٌُ ايضٝا١ْ 



 

 

 

 أػًبل انـجبكخ : 
 . ؾرط ايعطٌ ٚتحسٜس المؿه١ً 

 .ٙؾضٌ خط تمسٜس المٝا 

  .تجٗٝع المعسات المطًٛب١ في ايضٝا١ْ 

  .)تجٗٝع المٛاز المطًٛب١ )قطع غٝاض 

 .عٌُ ايضٝا١ْ 

 : أػًبل انـيرايٛك ٔانجلاط ٔانمٕاعغ ٔاػًبل انُجبعح ٔالحضاصح ٔالالدُٕٛو 
  ) ٌُإعتُاز المكاٜػ١ )تهًؿ١ ايع 

  .اعتُاز ْٛع١ٝ المٛاز ٚجٛزتٗا 

 .ٌُتحسٜس َس٠ ايع 

  .ٌُتجٗٝع المعسات المطًٛب١ لإنجاظ ايع 

  .ٌُتجٗٝع المٛاز ايلاظ١َ لإنجاظ ايع 

 .عٌُ صٝا١ْ 

  .إخلا٤ المٛقع ٚإظاي١ الأْكاض 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اترــسَــات



 

 

 

 

 

 

 بدــضيـــالخ
 

 : يٕاص انُظبفخ 
 تؿكس َٛاز ٚأزٚات ايٓعاؾ١ في المػتٛزعات نإؾطاف نٕٛ تٛؾيرٖا عًٞ ؾطن١ ايٓعاؾ١       

 ٛبِ :ـــالد 
 ٚفي ذاٍ انتؿاف خًٖٛا ٜتِ ايتٛاصٌ تعب٦تٗا . ٦ًَٜ٘تِ تؿكس اترعإ  الأضعٞ ٚخعْات ايػطح بؿهٌ َٜٛٞ يًتأنس َٔ    

  : يٛبِ انشغة 
  َتابع١ ايكٛاضٜط الم٠٤ًُٛ ْٚؿازٖا ٚالاتضاٍ بالمٛضز لمٌ ايكٛاضٜط ايؿاضغ١ 
  نتاب١ غٓس اغتلاّ به١ُٝ ايكٛاضٜط المطًٛب١ 

 تػًِٝ ايكٛاضٜط يًُاي١ٝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 انـلايخ اجغاءاد
 

  :صٛبَخ ٔؿبئم انـلايخ 
  اتذطٜل .تعب١٦ نمٛشد طًب صٝا١ْ َٔ قبٌ اتد١ٗ ايطايب١ يضٝا١ْ طؿاٜات 

  :فذص ٔرؼجئخ انغفبٚبد 
 ايطؿاٜات المٛجٛز٠ بٗا.  طايتٛجٝ٘ ايٞ ايه١ًٝ / الإزاض٠ المع١ٓٝ بايصنط يؿر 

 ( 14:10ؾرط ايطؿا١ٜ ٚايتأنس َٔ َعسٍ ايغػط بسخًٗا عٔ ططٜل َؤؾط ايغػط  .) باض 

 ( 6ايتأنس َٔ صلاذ١ٝ ايطؿا١ٜ َٔ تاضٜذ ايلاصك١ المٛعٛع١ عًٝٗا َٔ تاضٜذ اخط تعب١٦ .)اؾٗط 

   .ايتأنس َٔ تجسٜس تاضٜذ ايتعب١٦ ٚؾرط َؤؾط ايغػط بعس عٛز٠ ايطؿاٜات َٔ ايؿرط ٚايتعب١٦ 

 .تٛجٝ٘ بعٌُ أْصاض ذطٜل 

  :صُضٔق الإؿؼبفبد الأٔنٛخ 
  .ايتأنس َٔ ٚجٛز صٓسٚم اغعاؾات الأٚي١ٝ 

 . ايتركل َٔ محتٜٛات ايضٓسٚم 

 لاذ١ٝ.ايتركل َٔ غٗٛي١ ايٛصٍٛ يضٓسٚم ناؾ١ٝ ٚغاض١ٜ ايض 

 :الدؼـــبيم 
 . ٌُايتأنس َٔ ٚجٛز قا١ُ٥ اؾتراطات ايػلا١َ يًتٛاجس زخٌ المع 

  .ايتأنس َٔ اتدٛز٠ إؾاضات تحصٜط١ٜ َٔ المداطط 

  .ايتأنٝس َٔ جٛز٠ طؿاٜات ذطٜل غاض١ٜ ايضلاذ١ٝ 

  .ايتأنس َٔ جٛز٠ صٓسٚم اغعاؾات أٚي١ٝ ٚمحتٜٛات٘ نا١ًَ 

 ظ ٚضبطٗا جٝساً بػًػ١ً لمٓع تحطٜهٗا. ايتأنس َٔ غلا١َ تخعٜٔ أغطٛاْات ايػا 

 ايػاظ.  بايتأنس َٔ ٚجٛز ايػاظ بالأغطٛاْات َٚٔ غلاَتٗا ٚاْٗا لا تٗط 

  .ٌُايتأنس َٔ اله١ٜٛ ٚاْٗا٤ جٝس٠ زخٌ المع 

 .ايتأنس َٔ ٚجٛز لاصل ع٢ً المٛاز ايهُٝٝا١ٝ٥ ٚذؿعٗا في َهاْٗا المٓاغب 

 :)انفصٕل ٔيكبرت الحبؿت )الدؼبيم 
  ٌَتعب١٦ ايُٓٛشد اتراظ بايهؿـ ع٢ً غلا١َ المعا 

  ايتأنس َٔ اله١ٜٛ زاخٌ ايؿضٌ أْٗا جٝس٠ 

  ٍايتأنٝس َٔ ايتُسٜسات ايهٗطبا١ٝ٥ َطتب١ ٚاْٗا َػتٛعب١ يلأحما 

  ٟايتأنس َٔ المُطات ناؾ١ٝ يًعبٛض في ذاي١ ايطٛاض 

 
 



 

 

 

 

 

 

 :الدصبػض 
 .ؾرط عٌُ  المضعس أشا نإ ٜعٌُ اّ لا 

  َٔ ٖاتـ ايطٛاضٟ بالمضعس اْ٘ ٜعٌُ اّ لا.ايتأنس 

 .ايتأنس بإ المضعس  جٝس ايت١ٜٛٗ 

 . ٘ؾضٌ ايتٝاض ايهٗطبا٤ عٔ المضعس ٚايتأنس َٔ عٌُ ايبطاضٜات اتراص١ ب 

 . ٞايتأنس َٔ ٚجٛز جطؽ ايطٛاضٟ بالمضعس  َٔ ع١ًُ في ذاي١ اْكطاع ايتٝاض ايهٗطبا٥ 

  :انـلايخ يٍ انكٓغثبء 
  ايهٗطبا٤ ٚخًٖٛا َٔ أٟ أثاث.ايتأنس َٔ ْعاؾ١ غطف 

  .ايتأنس َٔ غًل يٛذات ايهٗطبا٤ ٚاْٗا٤ َعٚز٠ باتذُا١ٜ الأضع١ٝ 

  . ٍايتأنس َٔ إ جمٝع ايكٛاطع الاتَٛاتٝه١ٝ غ١ًُٝ َٚػتٛعب١ يلأحما 

 : الاجغاءاد الدزشظح في دبنخ َشٕة دغٚك الدٕلغ 
 . أخلا٤ الأؾداظ المعطعين يًدطط المباؾط 

  .ْٞإبلاؽ ايسؾاع المس 

 .إطؿا٤ اتذطٜل باغتعُاٍ طؿا١ٜ اتذطٜل أٚ الأزٚات المتاذ١ 

 :ٙالاجغاءاد في دبل ٔجٕص يكبرت يفزٕدخ سبعج انضٔاو انغسم 
  .تعب١٦ نمٛشد َهتب َؿتٛح 

  .إغلام المهتب إطؿا٤ الإْاض٠ َٚؿاتٝح ايهٗطبا٤ 

  .ّإعساز خطاب لمسٜط الإزاض٠ ايتابع الها المهتب أٚ المعٌُ  المؿتٛح َطؾكا ب٘ نمٛشد اتراظ بصأيو  ٚايطؾع الى الأَين ايعا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

  ٍــــــــــــالاي

 :ٙإجغاءاد انضسٕل ٔالخغٔج نهذغو الجبيؼ 

  .زخٍٛ ايطايب بايبطاق١ اتداَع١ٝ 

  .تضطٜح زخٍٛ َكاٍٚ اٚ َٗٓسؽ صٝا١ْ 

 ( تكٝسٖا في غحٌ َع الاذتؿاظ بايبطاق١ ايؿدض3.١ٝ+2تضطٜح زخٍٛ ظا٥ط ) 

 :شغٔط اصضاع رصغٚخ صسٕل ؿٛبعح 
 . تعب١٦  اغتُاض٠ تضطٜح زخٍٛ غٝاض٠ الى اتداَع١ 

  .صٛض٠ َٔ ايبطاق١ ايؿدض١ٝ 

 . صٛض٠ َٔ نطت ايػٝاض٠ اٚ ضخض١ ايكٝاز٠ 

 .َّٛاؾك١ ض٥اغ١ اتداَع١ ٚالأَين ايعا 

 ين ايعجاج١ الاَاَٞ يًػٝاض٠ في اتد١ٗ ايع١ًٜٛتطنٝب ايتضطٜح يم. 

 :إجغاءاد اصضاع ثغبلخ ػائغ 
  .)ايتأنس َٔ ١ٜٖٛ ايعا٥ط ) ايبطاق١ ايؿدض١ٝ 

 . تػحٌٝ ايبٝاْات ايؿدض١ٝ ٚبٝاْات ايػٝاض٠ ٚجٗ٘ ايعٜاضات ٚايٛقت في غحلات ايسخٍٛ ٚاترطٚد 

 ط لها في ايبٛاب١ َٚٓح ايعا٥ط بطاق١ ظا٥ط يتعًٝكٗا .ٚعع ٚثا٥ل ايعا٥ط َٔ بطاق١ ٚضخط المطنب١ في المهإ المدض  

  :الإجغاءاد الدزشظح في دبنخ ٔجٕص ؿغلخ 
  . ايترؿغ ع٢ً المٛقع ٚعسّ لمؼ أٚ تحطٜو أْكٌ أٟ َٔ َٛجٛزات َٛقع ايػطق١ 

 . َٔابلاؽ عابط الا 

  .َٔعٌُ محغط غطق١ َٔ عابط الا 

 زاض٠.تػًِٝ اتذاي١ الى اتدٗات الأ١َٝٓ بعس  َٛاؾك١ الإ  

 :ٙالإجغاءاد الدزشظح في دبنخ ٔجٕص يشبجغح صاسم الحغو الجبيؼ 
 .ؾض الاؾتباى بين الأططاف إٔ ٚجس 

  .ِٖإبعاز المتحُٗطٜٔ عٔ المٛقع في ذاي١ ٚجٛز 

  . تٗس١٥ الأططاف 

  .ِٗأخص بٝاْات 

  .ايطؾع الى الإزاض٠ 



 

 

 

 
 انٕصف انٕظٛفٙ

  انُظبفخ 

 تٛؾير ٚتٓعِٝ خسَات ايٓعاؾ١ في اتداَع١ 

  يٓبو انُظبفخ 
 جمع ايٓؿاٜات ٚايتدًط َٓٗا  -1

 ْعاؾ١ جمٝع الأبٛاب ٚايؿبابٝو ٚاتذا٥ط ٚالاضعٝات ٚايػلالم ٚالاغكـ  -2

 ْعاؾ١ خاص١ يًُعاٌَ  -3

 ايكٝاّ بايتٓعٝـ ٚالايتعاّ بإجطا٤ات ايتعكِٝ يسٚضات المٝاٙ  -4

 طف ايتدعٜٔ  ٚقاعات ايتسضٜؼ ٚالمضاعس ٚالمٓاطل ايكطٜب١ َٔ أبٛاب المضاعس .َهاتب ٚممطات ٚغطف الاجتُاعات ٚغ ايتٓعٝـ يًُٓاطل الإزاض١ٜ َٔ -5

 يًحاَع١ .اغتعُاٍ المبٝسات اتذؿط١ٜ ايؿعاي١ شات ايتأثير  غير ايغاض ع٢ً الاْػإ يًكغا٤ عًٞ اتذؿطات ٚايكٛاضض ايتي تٛجس في ايب١٦ٝ ايساخ١ًٝ  -6

 ٢ٓ َٔ اتراضد .المحاؾع١ ع٢ً المب -7

 الاغتحاب١ لأ٣ ذاي١ طاض١٥ ٚايغطٚض١ٜ . -8

 تكسِٜ ايهُٝات ايلاظ١َ َٔ المٓعؿات ٚالمػاذٝل ايلاظ١َ ٚؾكاً يلاذتٝاجات  -9

 اتذطظ ع٢ً تكًٌٝ ايغٛعا٤ ايتي قس تحسثٗا أجٗع٠ ايتٓعٝـ . -10

  يشغف انُظبفخ 

  اتداَع١ .ايكٝاّ بايتدطٝط ٚايتٓعِٝ ٚايتٛجٝ٘ ٚالمطاقب١ تدُٝع أعُاٍ ايٓعاؾ١ في -1

 الاؾطاف ع٢ً تطبٝل بطاَخ ايػلا١َ ايعا١َ اثٓا٤ ايعٌُ  -2

 ضؾع تكاضٜط ؾٗط١ٜ عٔ ْؿاطات ايٓعاؾ١  -3

 ٚعع بطْاَخ ايعٌُ ايَٝٛٞ ٚالاغبٛعٞ ٚتٛظٜع ايٛاجبات ع٢ً عُاٍ )عاَلات ( ايٓعاؾ١ . -4

 ايكٝاّ ظٛلات ع٢ً أقػاّ اتداَع١  يًتأنس َٔ ْعاؾتٗا . -5

 ( ايٓعاؾ١ ٚضؾع ايتٛصٝات الى اترسَات .ايتٓػٝل َع عُاٍ )عاَلات  -6

 إعساز تكطٜط ايٓعاؾ١ ايؿٗطٟ ٚضؾع١ الى ٚذس٠ اترسَات . -7

 ايكٝاّ بأ١ٜ َٗاّ بهًـ بٗا عُٔ الاختضاظ . -8

 يٓبو شغكخ انُظبفخ
 



 

 

 

  ػبيهخ انُظبفخ:  –ػبيم َظبفخ 

 تٓعٝـ ٚغػٌ ٚجًٞ ايبلاط ٚالاضعٝات في اتداَع١ . -1

 ٚايؿبابٝو ٚايعجاد .تٓعٝـ ٚغػٌ اتدسضإ ٚالاغكـ ٚالابٛاب  -2

 تٓعٝـ ٚتًُٝع الأثاث ٚالأجٗع٠ ٚأزٚات المعاٌَ . -3

 تٓعٝـ ٚغػٌ ايًُبات ٚأجٗع٠ ايتهٝٝـ ٚالمطاٚح . -4

 تٓعٝـ ٚغػٌ المػاغٌ ٚاتذُاَات ٚالمطاؾل ايعا١َ . -5

 تجُٝع ايٓؿاٜات ٚالمٛاز ٚٚععٗا في أنٝاؽ خاص١ تمٗٝساً يًتدًط َٓٗا  -6

 باغتعُاٍ المبٝسات اتذؿط١ٜ ايلاظ١َ َهاؾر١ اتذؿطات ٚايعٚاذـ ٚايكٛاضض  -7

 إظاي١ ناؾ١ الاٚغار ايلاصك١ عٔ ايبلاط ٚالاضعٝات ٚاتدسضإ باغتعُاٍ أزٚات ايهؿط َٚٛاز ايتٓعٝـ . -8

 تطبٝل َبازٟ ٚقٛاعس ايػلا١َ ايعا١َ اثٓا٤ ايعٌُ . -9

 ١ َٗاّ أخط٣ بهًـ بٗا عُٔ الاختضاظ.ايكٝاّ بأٜ -10

  الدُغمخ الخبعجٛخ: 

 ع المدًؿات ْٚعاؾ١ اتذٛش ٚايطصٝـ جٛاض اتداَع١ بهٓؼ المُطات ٚجم ١ٓعٝـ المٓطك١ اتراضجٜٝكّٛ ايعاًَين بت

 ٙانؼ٘ انغسم : 

ؾ١ ايْٝٛٝؿٛضّ ايهاٌَ ٜتُٝع ايعٟ اتراظ بعُاٍ ٚعاَلات ايٓعاؾ١ بايًٕٛ الأظضم ايؿاتح ٚايػاَل ؾيرتسٟ َؿطؾٛ ايٓعاؾ١ ايبايطٛ الأظضم ايؿاتح ٚعُاٍ ايٓعا

 .ايػاَل ٚ ايًٕٛ الأظضمش

 ثبلإضبفخ الى الاػًبل انزٙ رمٕو ثٓب شغكخ انُظبفخ  : 

ض١ٜ يًٓعاؾ١ المهجؿ١ ؾإٕ ٖٓاى ٚظا٥ـ تٓعٝؿ١ٝ ثا١ْٜٛ َجٌ ْكٌ المدًؿات اٚ الأْكاض المتٓٛع١ اٚ المدًؿات ٚع٢ً أٟ ذاٍ ؾإٔ المكاٍٚ ٜكّٛ باتخاش إجطا٤ات ؾٛ

 .في ألاَانٔ ايتي تحتاد الى ْعاؾ١ ؾٛض١ٜ اٚ َػتعحً٘ 

 .  ْٚكٌ الاثاث ٚالاجٗع٠ عػب الاذتٝاد َٔ اتداَع١ نُا تكّٛ بأعُاٍ ايٓعاؾ١ ايعاز١ٜ ٚالمهجؿ١ ٚايتطٗير١ٜ يًحاَع١ ٚايٓعاؾ١ ايعا١َ

 

 

 

 

 



 

 

 
  

 ّ 2018ذ     /   /ايه١ًٝ/ .............................................                                                                  ايتاضٜ 
 ايكػِ/ .............................................. 
 ............................................-2........  .........................................-1ْٛع ايضٝا١ْ /  

                     3-   .................................................4-............................................. 
ؾطح اتذاي١/ 

 

 َكسّ ايطًب /
 ايتٛقٝع /                                                                                                                                                                              

 المحترو                                                                                         الأر /يضٚغ الخضيبد                                     
 ٜتِ تٓؿٝص ايضٝا١ْ عػب ايطؾع أعلاٙ 

 الأيين انؼبو                                                                                                                                                                                     

 المحترو                         الأر/ الأيين انؼبو                                                                                            
 : ٤ المطًٛب صٝاْتٗا ٚ تحتاد الاتٞتم َعا١ٜٓ الاؾٝا

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

 يضٚغ انؼلالبد ٔالخضيبد                                                                                                                                          
 

 
 المحترو                         الأر /يضٚغ الدبنٛخ                                                                                           

 ................................................................................................................................. عػب علا َاْ
ايعطض المطؾل                 المكترح                                                     ايعكس                                                                      ؾاتٛض٠        

                                                                                                                                    

 الأيين انؼبو                                                                                                                                      

 نمٕطج عهت صٛبَخ

 انصُضٔق/ 
 الدضٚغ الدبلي                                                                                                                                                       .َٔ ايضطف علا َاْ

 
                                                                                                                                      



 

 

 
 

 
 ّ 2018ذ     /   /ايه١ًٝ/ .............................................                                                                  ايتاضٜ 
 ايكػِ/ .............................................. 
 ............................................-2........  .........................................-1ْٛع ايضٝا١ْ /  

                     3-   .................................................4-............................................. 
ؾطح اتذاي١/ 

 

 َكسّ ايطًب /
 ايتٛقٝع /                                                                                                                                                                              

 في اتداَع١ يعٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥  اغتسعا٤ َػ٦ٍٛ ايضٝا١ْ -
 يعٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥ اغتسعا٤ َٗٓسؽ َٔ خاضد اتداَع١ -
 ايتي تم ؾطاؤٖا يًضٝا١ْ ايطاض١٥قطع ايػٝاض ٚالمٛاز المطًٛب١  -

1-  .............................2- .............................3- .............................4- ............................. 

 المحترو           الأر/ الأيين انؼبو                                                                                                          
عٌُ ايضٝا١ْ ايطاض١٥ ايلاظ١َتم 

 ٘/ـــــٚعًٝ
 .باغتهُاٍ الاجطا٤ات ايلاظ١َ ٜطج٢ تهطَهِ بايتٛجٝ٘

 ؼلالبد ٔالخضيبد يضٚغ ان                                                                                                                                         
 

 الأر /يضٚغ الدبنٛخ                                                                                                    المحترو
 .................................................................................................................................عػب علا َاْ

ايعطض المطؾل                 المكترح                                                     ايعكس                                                                       ؾاتٛض٠       

                                                                                                                       

 الأيين انؼبو                                                                                                               
 
 
 

 انغبعئخ صٛبَخاننمٕطج عهت 

 انصُضٔق/ 
 الدضٚغ الدبلي                                                                               .َٔ ايضطف علا َاْ         

 



 

 

 اؿزًبعح انصٛبَخ ٔالادزٛبجبد بحـت انؼٚبعح انشٓغٚخ نهشضيبد
 

 
 

 

 الاذتٝاجات ٚايتهًؿ١ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 انزكهفخ يكبٌ الادزٛبج الادزٛــــبجــبد و
1 

2 

3 

4 

5 

6  

7  

8  

9  

10 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 دبنخ ػضو رٕفغ الإصلاح صاسم الجبيؼخ ٔسغٔج الجٓبػ سبعج الجبيؼخ
 

 الاغتعاض٠            نمٛشد خطٚد جٗاظ بػطض الإصلاح 
 .................بٝاْات اتدٗاظ /.............................................................................................................. 

 .........................................................المٛزٌٜ اغِ اتدٗاظ /..............................................................

 ................................................ايكػِ ايتابع ي٘ ..........................................................ايطقِ المػًػٌ /

 .....................................................ًَركات اتدٗاظ /...........................................................................

 ..............ايعطٌ المٛجٛز باتدٗاظ /......................................................................................................

    يـزهى الجٓبػ

  الاغتعاض٠        المػتًِ يلإصلاح                                                                       /  ايؿ٦ٕٛ الانازيم١ٝ / ا١َٓٝ المعاٌَ ض٥ٝؼ ايكػِ
 الاغِ /                                 الاغِ /                                                                                                           

 ايبض١ُ /                              ايتٛقٝع /                                                                                                           
ضقِ الهاتـ                                                                                                                                                       

الاَين ايعاّ                                                                                                                                      اترسَات      
 ٜعتُس                                                                                      /ايتٛقٝع

 ض٥ٝؼ اتداَع١

 
 
 
 
 

            

  
   

 

 

 نمٕطج سغٔج جٓبػ نهصٛبَخ أ الاؿزؼبعح

 الاغتلاّ بعس تجطب١ اتدٗاظ                        الاغتلاّ بعس إعاز٠ اتدٗاظ                                                      
 ايكػِ المػ٦ٍٛ                                                                                                                                   لأَ / ا      
                                                                                                                                                                                               الاغِ/                                                                                                                                                                                                                             الاغِ/                 
 ايتٛقٝع/                                                                                                                                 ايتٛقٝع/     

 

 تم َطابك١ ايبٝاْات
 

 

 .ٜكط ٖصا اتدع٤ ٜٚػًِ يًح١ٗ ايتي ٜتبعٗا اتدٗاظ بعس تٛقٝع الأَ



 

 

 خانُظـــبفــ: 

 يغ يلادظبد غير جٛض جٛض انجٛــــــــــــبٌ
 

 َسٟ ْعاؾ١ المٛقع ايعاّ
 

   

 
 َس٣ ْعاؾ١ المباْٞ َٔ ايسخٌ

 
   

 
 َس٣ ْعاؾ١ زٚضات المٝاٙ 

  
   

 
 َس٣ تاَين َٛاز َٚػتًٗهات َٚػتًعَات ايٓعاؾ١

 
   

 
 تجُٝع ْٚكٌ ايٓؿاٜات

 
   

 
 َس٣ الايتعاّ بايعٟ ايطسمٞ ٚتعًٝل بطاق١ المٛظـ 

     
   

 
 َس٣ ايتعاّ ايعاٌَ بايتٛاجس في َٓطك١ عًُ٘

 
   

 

 : )الدلادظبد ػهٗ أػًبل انُظبفخ )الدظٓغ انؼبو 

 رمٛى الأصاء نهُظبفخ
 ايه١ًٝ .......................... 

 ايكػِ............................



 

 

 الاغِ/
ايتٛقٝع                                                                                                                                                                              

 

 ٙالدٛبِ ٔانصغف انصذ: 

 غير جٛض جٛض انجٛــــــــــــبٌ
 

 َس٣ ْعاؾ١ خعاْات المٝاٙ
 

  

 
 ٌٖ ٜٛجس تػطب بايتُسٜسات 

 
  

 
 الما٤ الاضعَٞس٣ ْعاؾ١ خعإ 

  
  

 

 :الدلادظبد 

 رمٛى الدٛبِ ٔانصغف انصذٙ 

 ايه١ًٝ ..........................
 ايكػِ............................



 

 

 الاغِ/
ايتٛقٝع                                                                                                                                                                              

 

 يلادظخ انزبعٚز انغهتعلى  اؿى الدٕنض انكًٛخ الدغهٕثخ و

1 

2 

3 

4 

5 

اجمبلي كًٛخ المحغٔلبد  و
اجمبلي انكًٛخ  انزبعٚز الدٕجٕصح

 الدـزشضيخ
على ايغ 
 انزٕلٛغ انزبعٚز الدزجمٙ انصغف

1 

2 

3 

 كشف رٕضٛذٙ ثكًٛخ المحغٔلبد الدشؼَخ ٔالدـزشضيخ

  محغٔلبد أيـــغ صــغف

 يمضو انغهت/



 

 

4 

5 

 /بليــــــالاجم

 
 

 
 نىع السيبرة

Type of car 
 

 مىديلهب

Model 
 

 لىنهب

Color 
 

 رقم اللىحت

Number Plate 
 

 

 Applicant Data -بيبنبث طبلب التصريح  
 

 الاســــــــــــــم

Name 
 

 الاكبديمي –الرقم الىظيفي 

ID No 
 

 الىظيفت

JOP 
 

 مبلك السيبرة

Owner of the 

car 

 
 الصلت

Link 
  

 الجهت التببعت لهب

Department 
 

 تلفىن

Telephone 
 

 تحىيله

Ext 
 

 

 و 2018صائى على   )           ( اػزجبعا يٍ:    /   /        

 و   2018و الى:    /   / 2018يؤلذ على )           ( اػزجبعا يٍ:    /   /        

 يضٚغ انؼلالبد ٔالخضيبد                                                                                                                          
 
 
 

 

 

 عئٛؾ الجبيؼخ                                                                                                   الايين انؼبو    
 
 

 

 

 
 

 يضٚغ الخضيبد الايين انؼبو

 اتداَع١غٝاض٠ الى اغتُاض٠ تضطٜح زخٍٛ 

 Facultyعضى هيئت التدريس 

 Staff مىظف

 Student طبلب

 For the first  timeلأول مرة 

 Renewal استبدال    

 Replacement بدل فبقد



 

 

 

 

 ٍٚزى اعفبق صٕعح ي:  

  البطاقت الشخصيت 

 كرث السيارة 

 

 ٕطجـــنم
 ٔجٕص يكبرت / لبػبد يفزٕدخ

 

 انـبػخ انزبعٚز انٕٛو  انغلى انٕظٛفٙ يٕظف الخضيبد 
  و 20/    /         

 .........الدٕلغ:  ....................................................................................................................
 تم الفبلذب انـبػخ  المحزٕٚبد الدٕجٕصح انؼضص على الدكزت / على انمبػخ انكهٛخ
     
     
     

 المحتروالار يضٚغ الخضيبد / ........................................................................................................ 

 نمض تم عهت الدـئٕل ػٍ الدفبرٛخ                                               ٔتم اغلاق الدكبرت

 لم ٚزى اغلاق الدكزت نؼضو ٔجٕص الدفزبح                                                                                              
 

 ..........الخضيبد: ..........................                                                                                        

 المحترو الار/ الايين انؼبو  .......................................................................................................  

 تم اتخبط الاجغاء ثئغلاق الدكبرت / انمبػخ.                                

 ركهٛف دبعؽ لدغالجخ الدكبرت / لبػخ نهًذبفظخ ػهٗ المحزٕٚبد الدٕجٕصح ثٓب. تم                                

 يضٚغ الخضيبد: ....................................                                                         



 

 

 المحترو                                                                الدٕاعص انجشغٚخ                                                           
 

 ٚزى اتخبط الاجغاءاد انلاػيخ .            

 الايين انؼبو                                                                                                                 

 محضغ يشبجغحنمٕطج 
 

  صجبدب انٕلذ انزبعٚز انٕٛو
 
 يلادظخ يـبء

     و20/    /         
 يٕلغ الحضس

 الدكزت انضٔع انكهٛخ
   

 يٕلغ اسغ:
 انغغف الأل )الدجهغ , الدضػٙ(

  غير يُـٕثٙ الجبيؼخ  عبنت  يٕظف 
 ْبرف َمبل انغلى انٕظٛفٙ/ الجبيؼٙ على انجغبلخ انششصٛخ الاؿى
     

 ْبرف الدكزت انضٔع انمـى جٓخ انؼًم
    
 انشــكــــــٕٖ:

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 
 انغغف انثبَٙ )الدضػٙ ػهّٛ(

  غير يُـٕثٙ الجبيؼخ  عبنت  يٕظف 
 َمبلْبرف  انغلى انٕظٛفٙ/ الجبيؼٙ على انجغبلخ انششصٛخ الاؿى
    

 ْبرف الدكزت انضٔع انمـى جٓخ انؼًم
    
 انشــكــــــٕٖ:

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 
 



 

 

 المحترو   ................................................الار/ الايين انؼبو..........................................................................
  .نلاعلاع ٔاتخبط انلاػو

 يضٚغ الخضيبد                                                                                                                                                          
 

 .......................................الار/ ......................
...................................................................................................................................................................... 

 الايين انؼبو                                                                                                                                                        
 

 
 

 
 

انغلى  ىــــــــــــالاؿ و
على  انزبعٚز انؼيٍ انفترح انؼـكغ٘

 الدلادظخ الحبنخ انزهفٌٕ

 يٍ:..........      .1
 .....الى:......

   

 يٍ:..........      .2
 .....الى:......

   

 يٍ:..........      .3
 .....الى:......

   

 يٍ:..........      .4
 .....الى:......

   

 يٍ:..........      .5
 .....الى:......

   

 يٍ:..........      .6
 .....الى:......

   

 
 

 يلادظخ انزبعٚز انغلى انؼـكغ٘ ىــــــــــــالاؿ و
 يٍ:..........    .1

 .....الى:......
 

  يٍ:..........    .2

 جضٔل يُبٔثخ الحغاؽ

 الاجـــــــــــبػح



 

 

 .....الى:......
 يضٚغ انؼلالبد ٔالخضيبد                                                              ضبثظ الايٍ                                 

 

 ٚؼزًض          
 الايين انؼبو           

 
 
 
 
 

 

ػضص  َٕع ٔؿٛهخ انُمم و
 انُمم

ػضص 
 الدـزٓضفين

الدكبٌ 
 يلادظخ انزبعٚز اٚبة طْبة الدـزٓضف

 يٍ ............        .1
 الى.............

 

 يٍ ............        .2
 الى.............

 
 

 يمضو انغهت /.......................                                                                                                         
 

 الأر /يضٚغ الخضيبد 
 .َٔ تٛؾير ٚغ١ًٝ ايٓكٌ ٚعػب ايطًب علا َاْ

 الأيين انؼبو                                                                                                           
 

 

 المحترو               الأر/ الأيين انؼبو                                                                        
 ...................  عسز........................ٚغ١ًٝ ايٓكٌ 

 بمًؼ .................................
 يضٚغ انؼلالبد ٔالخضيبد                                                                                                          

                                                                            
 الدضٚغ الدبلي  /الأر
 

  .َٔ صطف المبًؼ علا َاْ                  
 الأيين انؼبو                                                                                                           

 عهت ٔؿٛهخ يٕاصلاد



 

 

 
 المحترو                                                                            الار/ ايين انصُضٔق              

 .َاْع َٔ صطف المبًؼ اعلاٙ لا             
 

 ,,,َع ايؿهط
 الدضٚغ الدبلي                                                                                            


