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 وحدة الدعم والإرشاد الاكاديميكلمة 

 

ٜعتبر الإزغاد الأناديمٞ زنٝص٠ َٔ زنا٥ص ايتعًِٝ اتداَعٞ, حٝح أْ٘ ٜٗدف إلى تٛجٝ٘ ايطًب١ يًخضٍٛ 

طسٜل تصٜٚدِٖ بالمٗازات ع٢ً أفغٌ ايٓتا٥ج ٚايتهٝف َع ايب١٦ٝ اتداَع١ٝ ٚاغتٓاّ ايفسظ المتاح١ لهِ, عٔ 

ٚايعٌُ ع٢ً تطٜٛس َٗازاتِٗ, ٚتػجٝعِٗ ع٢ً ايتُٝص ٚالإبداع   يلاضتفاد٠ َٔ قدزاتِٗ ايرات١ٝ  الأناديم١ٝ

. ْٚظسا لأ١ُٖٝ ذيو أْػ٦ت ٚحد٠ ايدعِ ٚالإزغاد تحضًِٝٗ ايعًُٞ تي تسفع َٔ َطت٣ٛاي  الأناديمٞ

زغاد الاناديمٞ يًطلا  ٚفل ايًٛا٥  ٚاترط  المٓظ١ُ الاناديمٞ بكساز َٔ ز٥ٝظ اتداَع١ يتٓفٝر َٗاّ الا

 يعٌُ ايٛحد٠.
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 الرؤية

 الاضٗاّ في زٜاد٠ ايطلا  ٚتمٝصِٖ المٓػٛد َٔ اجٌ بٓا٤ غدض١ٝ تطِٗ في بٓا٤ المجتُع

 الرسالة

تكدِٜ الازغاد ٚايتٛجٝ٘ ايعًُٞ ٚالاجتُاعٞ ٚايطًٛنٞ يًطلا  يت١ُٝٓ غدضٝاتِٗ ٚاٖتُاَاتِٗ الم١ٝٓٗ 

ٚتػجٝعِٗ ع٢ً ايتفٛم ٚالابداع َٚطاعدتِٗ ع٢ً ايتعاٌَ تذٌ ايضعٛبات ايتي ٚبٓا٤ قدزاتِٗ  ٚتطٜٛسٖا 

 تعٛم تكدَِٗ ايعًُٞ َٔ خلاٍ أْػط١ ٚبساَج ْٛع١ٝ ٖٚادف١.

 

 الأهداف

. 

 َٚتطًباتٗا. يًتعسف ٚايتأقًِ َع اتذٝا٠ اتداَع١ٝ ايطلا ت١٦ٝٗ  .1

  .َتابع١ ايطلا  اناديمٝا يتخطين تحضًِٝٗ ايعًُٞ .2

  .َطاعد٠ ايطلا  لانتػاف َٛاٖبِٗ ٚقدزاتِٗ ٚتُٓٝتٗا .3

 .زعا١ٜ ايطلا  المتفٛقين ٚالمٖٛٛبين لاضتُساز تفٛقِٗ ٚابداعِٗ .4

 َٔ َػهلات ْفط١ٝ ٚاجتُاع١ٝ.عإْٛ تكدِٜ ايدعِ ايٓفطٞ يًطلا  ايرٜٔ ٜ .5

 تٛجٝ٘ ايطلا  ع٢ً ايتُطو بالأخلام ايفاع١ً ٚايطًٛى اتذغازٟ ٚآدا  ايعًِ.  .6

 

 المستفيدين من خدمة الارشاد الاكاديمي 

 ايطلا  ٚايطايبات المًتخكين باتداَع١ ظُٝع َطتٜٛاتِٗ ايدزاض١ٝ ٚتخضضاتِٗ 
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  الهيكل التنظيمي للوحدة 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئيس الوحدة

 السكرتارية

 الوحدة عام منسق 

 كلية العلوم الطبية

 الوحدة  عام  منسق

 الاداريةكلية العلوم 

 الوحدة عام منسق 

 علوم الحاسوبكلية 

 في الأقسام الوحدة  يمنسق في الأقسام الوحدة  يمنسق في الأقسام الوحدة  يمنسق

المرشدون الاكاديميون 
 للمستويات الدراسية 

المرشدون الاكاديميون 
 للمستويات الدراسية 

المرشدون الاكاديميون 
 للمستويات الدراسية 
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 برامج الارشاد الاكاديمي

 بساَج الازغاد الاناديمٞ في ايتايٞ :تتُجٌ 

 ٚالاختبازات  ١ بساَج تٛج١ٝٗٝ يًطلا  المطتجدٜٔ يًتعسٜف اضاضاً بٓظاّ ايدزاض

 , ٚتعسٜفِٗ عكٛقِٗ ٚٚاجباتِٗ. ١اتداَعٝ ١ٚتحكٝل ايتهٝف ايلاشّ َع ايدزاض

 خلاٍ حٝاتِٗ ١بساَج ازغاد١ٜ لمطاعد٠ ايطلا  ذٟٚ الاحتٝاجات اتراص ,

ع٢ً تحكٝل اع٢ً دزجات ايتخضٌٝ الاناديمٞ ٚفكاً لما تطُ  ب٘ اتداَع١ٝ, 

 قدزاتِٗ, ٚدزاض١ َػهلاتِٗ ٚايعٌُ ع٢ً حًٗا.

  بساَج ازغاد١ٜ يًطلا  المتعجسٜٔ لمعاْٚتِٗ في تجاٚش عجساتِٗ ٚتحكٝل ايٓجاح

 المٓػٛد, َٚطاعدتِٗ في ايتػًب ع٢ً َا عكباتِٗ َٚػهلاتِٗ.

 لمطاعدتِٗ ع٢ً الاضتُساز في ايتفٛم ٚاعطسادٙ,  بساَج ازغاد١ٜ يًطلا  المتفٛقين

 تػجٝعاً لهِ ٚتحفٝصاً يػيرِٖ َٔ ايطلا .

 يحكل َٛاصًتِٗ  بساَج ازغاد١ٜ يطلا  المٓ  ايدزاض١ٝ يتٛجِٝٗٗ الى َا

, َٚعاْٚتِٗ ع٢ً ايتػًب ع٢ً َا قد ٜضادفِٗ َٔ عكبات اٚ َػهلات ١يًدزاض

 يٝهْٛٛا دعاٙ صاتذين في بلادِٖ َطتكبلًا.

  ٞبساَج ازغاد١ٜ تٓظِ يعُّٛ ايطلا  لمطاعدتِٗ في تحطين َطتٛاِٖ ايدزاض

 ٚايتخضًٝٞ.
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 اختصاصات مجلس الوحدة

 

تزًظ ٚحد٠ ايدعِ ٚالازغاد الاناديمٞ ٖٛ ايطًط١ المُٗٝٓ٘ ع٢ً غؤْٚٗا ٚتضسٜف 

اَٛزٖا, ٜٚكّٛ بٛعع ايطٝاضات ٚاترط  الاضتراتٝج١ٝ يًٛحد٠ بتخكٝل اٖدافٗا 

 -٤ٛ ايًٛا٥  ٚايكسازات المٓظُ٘ يريو, ٚتتُجٌ َٗاَ٘ فُٝا ًٜٞ:ٚاغساعٗا في ع

 اقساز ايكٛاعد ايداخًٝ٘ يتٓظِٝ ضير ايعٌُ بايٛحدٙ ٚتحدٜد اختضاصاتٗا بما لا .1

 ٜتعازض َع ايًٛا٥  المٓظ١ُ يٛحدٙ ايدعِ ٚالازغاد الاناديمٞ باتداَع٘.

تكدِٜ المعًَٛات الاناديم١ٝ ٚالازغاد١ٜ يًطًب١ ٚشٜاد٠ ٚعِٝٗ بسضاي٘ اتداَع٘   .2

 ٚاٖدافٗا ٚاْظُتٗا .

ايطايب  اتايتعسف ع٢ً المػهلات ٚايعكبات ايػدض١ٝ ايتي تحٍٛ دٕٚ قدز .3

ٚايعٌُ ع٢ً تػٝير الافهاز ٚالاتجاٖات ايطًب١ٝ نحٛ ايتعًِٝ  ١ ٚايف١ٝٓايعًُٝ

 اتداَعٞ ٚتبني افهاز انجس ايجاب١ٝ.

  قٝاع ٚتػدٝط ْكاط ايغعف في المٗازات الاضاض١ٝ ايتي تعٛم تحضٌٝ ايطايب. .4

ٜسفع ي٘  الاغساف ايعاّ ع٢ً المسغدٜٔ الاناديمين بايهًٝات ٚالاقطاّ َٚتابع٘ َا .5

 َٔ حالات.
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اّ ع٢ً اتدداٍٚ ايدزاض١ٝ بٗدف تٛشٜع ايطلا  تٛشٜعاً عادلًا حطب الاغساف ايع .6

 ايتدضط بين اعغا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايه١ًٝ.

عكد ٚزش ايعٌُ ٚايبراَج الازغاد١ٜ ايتي تتٓاٍٚ ايعدٜد َٔ المٛعٛعات ايتي تِٗ  .7

 ايطًب١ ٚتٗدف الى تطٜٛس ادا٤ ايٛحدٙ .

ٚالمطٜٛات ْٚػس٠ الازغاد  اعداد ايهتٝبات ٚالمطبٛعات الازغاد١ٜ نالمًضكات .8

 .الاناديمٞ تدُٝع َٓتطبي اتداَع٘ َٔ طًب١ ٚأضاتر٠

ْػس ايٛعٞ بين ايطلا  بأ١ُٖٝ ايٛحد٠ ٚدٚزٖا في َطاعدٙ ايطايب ع٢ً ايطير في - .9

دزاضت٘ اتداَع١ٝ بضٛز٠ حط١ٓ, ٚتػجٝعِٗ ع٢ً ايًج٤ٛ ايٝٗا يًُطاعدٙ في حٌ 

 َاتعترعِٗ َٔ صعا .

يطلا  ٚاداز٠ ايكبٍٛ ٚايتطجٌٝ يًتعإٚ فُٝا ايتٓطٝل َع ٚحدٙ غؤٕٚ ا .11

 ٜتعًل بايبٝاْات اتراص٘ بايطلا , اٚ اٟ خدَ٘ اخس٣ ذات صً٘.
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 مهام المرشد الاكاديمي

 -تتخدد َٗاّ المسغد الاناديمٞ يًه١ًٝ فُٝا ًٜٞ :

الاغساف ايعاّ ع٢ً المسغدٜٔ الاناديمين في الاقطاّ َٚتابع٘ َاٜسفع ي٘ َٔ  .1

 حالات .

اضتكباٍ ايطلا  اتددد ٚايترحٝب بِٗ في اٍٚ ّٜٛ َٔ ايدزاض١ ٚايػسح لهِ عٔ  .2

 ْظاّ ايه١ًٝ ٚاتداَع٘ ٚايب١٦ٝ اتداَع١ٝ.

تٛشٜع ايطلا  تٛشٜعاً عادلًا حطب ايتدضط بين اعغا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ بايهًٝات  .3

. 

اضتكباٍ اتذالات ايتي تسضٌ ايٝ٘ َٔ المسغدٜٔ الاناديمين ٚحٌ َػانًٗا اٚ  .4

 يس٥ٝظ ٚحد٠ ايدعِ ٚالازغاد الاناديمٞ اذا احتاج الاَس. زفعٗا
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  -اولاً: المهام الفنية:

 -تتخدد َٗاّ المسغد الاناديمٞ يًه١ًٝ فُٝا ًٜٞ :

 

اعداد ًَف خاظ يهٌ طايب َٔ ايطلا  ايرٜٔ اٚنًت ايٝ٘ َُٗ٘ الاغساف  .1

 -عًِٝٗ, ٚيحت٣ٛ المًف ع٢ً الاتٞ:

 .اضتُاز٠ بٝاْات ايطايب 

 َكسزات ايتدضط ايدزاضٞ المؤد١ٜ يتدسج ايطايب )َٔ ايكطِ(. قا١ُ٥ 

 .ٌٝاضتُازات ايتطج 

 .)ْطد١ حدٜج١ َٔ ايطجٌ الاناديمٞ ) نػف ايعلاَات 

 .)ايٛثا٥ل الاداز١ٜ الاخس٣)ناضتُاز٠ اتذرف ٚالإعاف١ 

  تٛج٘ ايطايب الى َٔ ٜطتطٝع ايسد ع٢ً اضتفطازات٘ َٚٓاقػت٘ في المٛعٛعات

 -ايتاي١ٝ:

 تطجٌٝ المكسزات:ع١ًُٝ  -

ٜدزع المسغد الاناديمٞ ًَف ايطايب ٚتخضض٘ ٜٚتِ ٤ٌَ اضتُاز٠ ايتطجٌٝ 

 اتراص١ بهٌ طايب قبٌ َٛعد تطجًٝ٘.

 اختٝاز المكسز: -
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ع٢ً المسغد الاضتعا١ْ بكا١ُ٥ َكسزات ايتدضط ايدزاضٞ اثٓا٤ َطاعد٠ ايطلا  

 -في اختٝاز َكسزاتِٗ , ٚعًٝ٘ ايتأند مما ًٜٞ:

* نجاح ايطايب بتكدٜس )ّ( في نٌ المكسزات المطًٛب١ ٚالمتطًبات                  

 ايطابك١ يدزاض١ نٌ َكسز, 

حٝح اْ٘ ئ ٜطُ  يًطايب بتطجٌٝ َكسز لم ٜٓج  في المتطًب ايطابل           

 ي٘.

* َعسف٘ اتذد الاد٢ْ ٚاتذد الاقض٢ َٔ ايطاعات المعتُد٠ ايتي                  

 يًطايب بتطجًٝٗا في ٜطُ 

 ٚعع٘ اتذايٞ )ايعب٤ ايدزاضٞ يًطايب(.                  

 اتددٍٚ ايدزاضٞ: .1

ع٢ً المسغد ايتأند َٔ إ ايطلا  ٜعسفٕٛ المهإ ٚايصَإ ايرٟ تبدأ فٝ٘    

 المحاعسات, َٚٔ عدّ ٚجٛد اٟ تعازض في َٛاعٝد جدٍٚ ايطايب ايدزاضٞ.

 غسح َتطًبات ايتدسج: .1

طايب إ يجتاش بٓجاح ايعدد المكسز َٔ ايطاعات المعتُد٠ عطب ٜتعين ع٢ً اي

 المٓٗاج ايدزاضٞ يًخضٍٛ ع٢ً دزج١ ايبهايٛزٜٛع ٚايتي تػٌُ اٜغاً:

 ( ضاع٘ َعتُدٙ.11* اتماّ َتطًبات اتداَع١ الايصا١َٝ بٓجاح ٚعددٖا )  
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 ( ضاع٘ َعتُدٙ.34* اتماّ َتطًبات ايه١ًٝ الايصا١َٝ بٓجاح ٚعددٖا )  

 (.51اتماّ جمٝع المكسزات المطًٛب١ بمعدٍ تسانُٞ لاٜكٌ عٔ ) *  

ٚع٢ً المسغد الاناديمٞ إ ٜطاعد ايطايب في اعداد جدٍٚ شَني ٚخط١ لإنُاٍ 

َتطًبات ايتدسج بما لاٜتعد٣ اتذد الاقض٢ َٔ ايطٓٛات المطُٛح ب٘ ) ضت 

 ضٓٛات (.

 غسح َعدٍ ْكاط ايتكدٜس ) ايفضًٞ ٚايترانُٞ(. .1

ٜكاع ادا٤ ايطايب ايفضًٞ ٚايترانُٞ َٔ خلاٍ احتطا  َعدٍ ْكاط ايتكدٜس 

 ايفضًٞ ٚايترانُٞ, ٚيحتطب نٌ َُٓٗا 

الاغساف ٚبػهٌ َباغس ع٢ً اْتدا  َٓدٚبٞ ايدفع يهٌ قطِ َٚطت٣ٛ بدا١ٜ  2-

 ايعاّ اتداَعٞ ٚالاجتُاع بِٗ يتٛعٝتِٗ بالمٗاّ المٓٛط١ بِٗ خلاٍ ايعاّ اتداَعٞ.

ٓدٚم تهافٌ اجتُاعٞ يًطًب١ ٚايبخح عٔ اٜسادات لهرا ايضٓدٚم َٔ اْػا٤ ص3-

 خلاٍ اغترانات زَص١ٜ َٔ ايطلا  ٚدعِ َايٞ َٔ اتداَع١.

إعاف١ ايدعِ ايطبي : َٔ خلاٍ اْػا٤ صٝدي١ٝ يرٟٚ الاَساض المص١َٓ َٔ 4-

ايطًب١ ٚايبخح عٔ ممٍٛ لهرٙ ايضٝدي١ٝ َٔ ايػسنات اتراص١ اٚ اٟ جٗات 

 .ٗرا ايٓٛع َٔ ايدعِاخس٣ َٗت١ُ ب

ايتٓطٝل َع غ٦ٕٛ ايطلا  في ايهًٝات في اعداد ٚتٓفٝر خط١ الاْػط١ 5-

 ايطلاب١ٝ ايط١ٜٛٓ َٔ غأْٗا ت١ُٝٓ ٚانتػاف المٛاٖب ٚزٚح الابداع يد٣ ايطًب١.
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إعاف١ ايدعِ المايٞ: َٔ خلاٍ تٛفير َكاعد دزاض١ٝ اٚ ْطب١ تخفٝض في 6-

ايتي تكترح اسما٥ِٗ ٚحد٠ ايدعِ ٚالازغاد ايسضّٛ ايدزاض١ٝ َٔ اداز٠ اتداَع١ 

الاناديمٞ, َٚتابع٘ الاَتٝاشات الماي١ٝ ايتي قسزتٗا اداز٠ اتداَع١ لاٚا٥ٌ ايطًب١ 

 ٚالمتفٛقين حطب ايلا٥خ١ ايداخ١ًٝ يًجاَع١.

 عٌُ دٚزات ْٛعٝ٘ يًطًب١ بايتٓطٝل َع َسنص ايتدزٜب ٚايًػات باتداَع١.7-

ٛجٛد٠ يد٣ ايطلا  َٔ خلاٍ اقاَ٘ َعازض ع١ًُٝ ابساش المٛاٖب ٚالابداعات الم8-

 اٚ اتفاقٝ٘ اٚ ّٜٛ َفتٛح يًطًب١.  

تعصٜص زٚح المػازن١ المجتُع١ٝ يد٣ ايطلا  َٔ خلاٍ اْتدا  اٚ تهًٝف 9-

تزُٛع٘ َٔ ايطًب١ يًُػازن١ في اتذُلات ايٛط١ٝٓ ٚاترير١ٜ المجتُع١ٝ 

 نُُجًين يًجاَع١ ٚيصَلا٥ِٗ ايطلا .

٦ٕٛ ايطلا  ٚالمطجٌ ايعاّ في اقاَ٘ حفٌ اضتكباٍ ايطلا  ايتٓطٝل َع غ10-

المطتجدٜٔ ٚنرا حفٌ تهسِٜ اٚا٥ٌ ايطًب١ ٚالمبرشٜٔ عًُٝاً ٚضًٛنٝاً َٔ نٌ 

 قطِ ٚحفٌ ايتدسج يًدسيجين.

الاغتراى َع ايًج١ٓ ايتأدٜب١ٝ في اتداَع١ ٚايهًٝات ٚالمػازن١ في اتخاذ 11-

 ايتأدٜب١ٝ لمجًظ اتداَع١ ٚايهًٝات.ايكسازات ايتي تسفعٗا ايًج١ٓ 


